e
Rollebeskrivelse @stsiden Askgy FK

Kvalitetsklubbansvarlig

Hovedoppgave og ansvarsomrade
Hensikten med denne rollen er a sikre @FK sitt fokus og kvaliteten pa de grunnleggende
oppgavene som ligger til konseptet kvalitetsklubb. Nar man skal etablere nye maler, planer og
jobbe med utviklingsprosesser over tid samtidig som man skal drifte aktiviteten i klubben, krever
dette at noen holder overordnet oversikt.
Som kvalitetsklubb gjelder nye rutiner for oppfelging, og klubben skal etterleve de nye malene,
planene og drive aktiviteten med kvalitet.
Kvalitetsklubbansvarlig holder overordnet tak i konseptet og fglger opp og kommuniserer
konseptet med klubbens aktive, medlemmer og frivillige.

Arbeidsoppgaver

Drift:

o Vere klubbens kvalitetssikrer og kontaktperson mot kretsen

o Sgrge for at kvalitetsklubbsystemet setter en standard pa trener, leder og verdiarbeid i
klubben

e Vaere padriver for a tydeliggjgre, bevisstgjgre og konkretisere hva NFF legger i god kvalitet
i klubbens planverk og praksis

e Synliggjgre internt i klubben at systemet gir anerkjennelse til klubben om det arbeides
bevisst med verdi- og utviklingsarbeidet

e Utvikle nye prosedyrer og instrukser etter behov, eller delegere til de som er mest naturlig
ansvarlig for nye krav

e Oppdatere dokumenter pa nettsiden ved behov

e Oppdatere klubbhandboken ved behov

e Sgrge for at sportsplanen blir oppdatert arlig

e Interne mgter etter behov
e Delta pa trenermgter

Myndighet og beslutninger
e Implementere kvalitetsklubbkonseptet i @FK
e Enkle revisjoner av klubbhandboken
Samarbeid (kontakt og kommunikasjon)

Internt

e Sportslig utvalg, styret og lagledere
Eksternt

e NFF Hordaland ifm. kvalitetsklubb
Krav til kompetanse

Ma ha

e NFF Leder 1

e God kjennskap til NFFs konsept for kvalitetsklubb
@nskelig

e Erfaring fra annet kvalitetsarbeid




