 	Åsen IL
Oppgjørsskjema for utekiosk / parkering

Dato: __/__-______
[bookmark: _GoBack]

1.  Telling av vekslepenger

Før kiosken åpner, skal kiosk / parkeringsvaktene telle opp vekslepengene. 

	Kontanter i kassen når kiosken åpner		



2.  Kioskoppgjør (fyll inn feltene til høyre)


	Utbetalinger (regning må være vedlagt oppgjøret):	+

	Evt. nødinnkjøp (Kvittering må være vedlagt oppgjøret):		+


	Kontanter i kassen når kiosken stenger			+	


	Veksel til neste kioskvakt (se fordeling under):	÷	2000.-
	
	"Overskudd" som leveres gruppeleder eller kasserer	=



Kioskoppgjøret skal signeres av to personer:

____________________				____________________
Opptalt beløp OK					Opptalt beløp OK



3.  Klargjøring av kasse, avlevering av oppgjør og oppgjørsskjema

Ta ut vekslepengene i mest mulig optimalt veksel. Eksempel på optimalt veksel er: 
	Mynt: 	19 stk 20 kr = kr 380,-	30 stk 10 kr = kr 300,-	 20 stk 5 kr = kr 100,- 	20 stk 1 kr = kr 20,-
	Sedler: 	10 stk 50 kr = kr 500,- 	7 stk 100 kr = kr 700,-

Vekslepengene legges i kassa og denne settes i skap i styrerommet på klubbhuset. 

Alle øvrige kontanter, oppgjørsskjemaet og andre kvitteringer legges i konvolutt og foregles. Skriv dato og signatur på konvolutten og lever videre til gruppeleder eller kasserer.
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