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1. BAKGRUNN

@konomiske rutiner er oppdatert og revidert med utgangspunkt i rutinene fra 2013 og ny
lovnorm for Sunde idrettslag fra og med 2020.

| idrettslagets lov, under 89, star det folgende:

«(1) Organisasjonsledd er regnskaps- og revisjonspliktige, og skal utarbeide et arsregnskap
som fastsettes senest seks maneder etter regnskapsarets slutt. Idrettsstyret kan sette en
tidligere frist for de enkelte organisasjonsleddene. Arsregnskapet skal undertegnes av samtlige
styremedlemmer. Dersom organisasjonsleddet har daglig leder, skal ogsa daglig leder
undertegne.

(2) Organisasjonsledd skal fglge alminnelig lovgivning for regnskap og revisjon der dette
gjelder. NIF, serforbund, idrettskretser, og andre organisasjonsledd med en arlig omsetning
pa fem millioner kroner eller mer, skal engasjere revisor og fglge alminnelig lovgivning for
regnskap og revisjon selv om de ikke er forpliktet til dette etter alminnelig lovgivning. For
gvrige organisasjonsledd som ikke har regnskapsplikt etter alminnelig lovgivning, gjelder
uansett fglgende:

Regnskapet skal vise en oppstilling over inntekter og kostnader i regnskapsaret og skal
omfatte hele organisasjonsleddets aktivitet. Dersom organisasjonsleddet er inndelt i flere
grupper/avdelinger, skal de enkelte grupper/avdelingers aktiviteter ogsa vises i regnskapet.

Alle transaksjoner skal dokumenteres pa en mate som viser deres berettigelse.

Regnskapet skal bokfares og spesifiseres sa ofte som opplysningenes karakter og
organisasjonsleddets art og omfang tilsier.

Regnskapet med alle bilag, bokfarte opplysninger og underdokumentasjon skal oppbevares pa
en trygg mate i minimum fem ar etter regnskapsarets slutt.

(3) Bankkonti skal veere knyttet til organisasjonsleddet, og skal disponeres av minimum to
personer i fellesskap. Alle utbetalingstransaksjoner skal vaere godkjent av minimum to
personer i fellesskap.

(4) Organisasjonsledd skal ha underslagsforsikring.»

| idrettslagets lov, under 811 ledd 3, star det at styret skal sgrge for:

«forsvarlig organisering av idrettslagets virksomhet og gkonomistyring.»

2. UTBETALING FRA IDRETTSLAGETS KONTO

a) Den som initierer utbetalingen skal sende melding med betalingsanmodning til daglig
leder. Den som skal attestere skal ogsa sta som mottaker av mailen. F.eks. pamelding til
cuper, utstyr og premier.
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b) Har en representant for et lag lagt ut og betalt for varer eller tjenester, skal krav om
utbetaling sendes daglig leder pa mail med kopi til den pa laget som kan attestere
kostnaden/pengebruken. Om kravet leveres pa papir sa skal bade den som skal ha pengene og
den som skal attestere signere pa utbetalingsskjemaet.

c) Daglig leder sjekker at det er nok penger pa lagkontoen.

d) Er det ikke dekning skal det umiddelbart meldes tilbake til laget.

e) Daglig leder kontrollerer at kvitteringene er gyldige i h.t krav i regnskaps- og
bokfaringsloven

f) Er det nok penger pa lagkonto foretas utbetalingen til rett tid og det sendes melding til
bestiller og attesterer pa laget. NB! Det er -ikke- tillatt med private lagkontoer

g) Bankkonti skal veere knyttet til idrettslaget, og skal disponeres av minimum to personer i
fellesskap. Alle utbetalingstransaksjoner skal vaere godkjent av minimum to personer i
fellesskap.

h) Utlegg til alkoholholdige drikkevarer dekkes kun for det som ansees som normal servering
pa en bankett.

1) Det utbetales ikke forskudd.

3. INNKJ@P OG FAKTURA

Alle innkjgp via faktura pa vegne av idrettslaget skal stiles til Sunde IL (man skal ikke bruke
sitt private navn og sin private adresse). Faktura skal merkes med lagnavn eller avdeling, samt
navn pa bestiller.

Postadresse for faktura: Sunde IL, Postboks 910, 4089 Hafrsfjord.

Mailadresse: dagligleder@sunde-il.no

Leveringsadresse kan veere privat.

4. AVTALER

Vi har 2 typer avtaler med hensyn til om Sunde Idrettslag patar seg en forpliktelse eller ikke.

A. AVTALER UTEN FORPLIKTELSE

Dette er typisk statte fra bedrifter som ikke krever noen form for gjenytelse eller som gnsker
reklame pa det enkelte lag sitt draktsett. Her skal daglig leder ha kopi av avtale/tilsagn og sa
foreta fakturering pa bakgrunn av det. | enkelte tilfeller gnsker ikke giver faktura, da skal
daglig leder kontrollere innbetaling mot avtale/tilsagn.
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Idrettslaget tar ikke imot kontantbetalinger.

Dersom for eksempel draktreklame kommer i konflikt med sentrale avtaler for hele
idrettslaget, ma disse godkjennes av daglig leder eller styret.

B. AVTALER MED FORPLIKTELSE

Avtaler som innebarer en forpliktelse for idrettslaget skal godkjennes av daglig leder eller
styret. Dette kan for eksempel veere dugnader.

Daglig leder skal ha kopi av alle avtaler.

I tilfelle ikke skriftlig avtale skal arbeidsoppgavene og oppgjeret bekreftes pa mail og kopi
sendes daglig leder.

Avtale/mailbekreftelse skal veere grunnlaget for bokfaring/fakturering.

5. FAKTURERING

All fakturering knyttet til Sunde idrettslag skal gjeres av daglig leder.

6. MEDLEMSKONTINGENT - TRENINGSAVGIFT

Daglig leder fakturerer medlemmer og sender ut faktura. Daglig leder lager ogsa en oversikt
over hvem som har betalt per lag. Daglig leder purrer et par ganger. Hvis ikke dette hjelper,
ma lagleder involveres.

Lagleder skal sjekke medlemslister jevnlig. Hvis noen nye har kommet til eller sluttet, sa skal
daglig leder informeres omgaende.

7. KONTANTER/INNBETALINGER

Nar det gjelder alle innbetalinger av kontanter, for eksempel etter dugnadssalg, skal disse
settes inn pa idrettslagets konto. Idrettslaget slipper omlgp av kontanter og alle
pengestremmer i idrettslaget er sporbare.

8. DIVERSE

A. UTLEGG FOR FERJETRANSPORT

Kvitteringer og oppgjarsskjema leveres ferdig utfylt til daglig leder. | oppgjersskjema skal det
veere oppgitt lagnavn, dato og motstander. Skjemaet skal vaere signert av to personer.
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B. BOMPENGER

Dersom det kreves dekning for bompenger skal leder sende inn krav med angivelse av hvem
som har kjegrt og om de har bombrikke. Bompenger dekkes ikke for ordinsere bompasseringer,
men kun ved bom i undersjgiske tuneller.

C. LONNSUTBETALINGER

Daglig leder sender en anmodning til styrets leder om utbetalinger utover fast lgnn. Nar
bekreftelse er kommet fra styrets leder kan utbetaling skje.

Lann til trenere og andre skjer ifglge avtale. Avtalen legges ved som bokfgringsbilag.

D. INTERNE UTBETALINGER/OVERFZRINGER

Disse skal kun bokfgres og godkjennes nar det foreligger signerte referater fra
hovedstyret/gruppestyrer.

E. DOMMERUTBETALING INTERNT

Medlemmer som har dommerkurs, skal fa betalt for dommeroppgaver internt i idrettslaget.
Oppgjersskjema skal fylles ut, signeres og sendes til daglig leder.

F. OPPL@SING AV LAG

Det skjer fra tid til annen at et lag ma lgses opp eller slas sammen med et annet arskull. 16-
arslaget i fotball vil for eksempel automatisk bli en del av neste ars juniorlag.

Naér disse situasjonene inntreffer er det ikke under noen omstendigheter tillatt & ’bruke opp
midlene” for laget loses opp/innlemmes i et nytt lag. Det er ledernes ansvar a kontakte leder
for gjeldende gruppestyre for a fa en skriftlig avklaring pa hva som er akseptabel bruk i
forbindelse med avslutningen av laget. Alle medlemmer av gjeldende gruppestyre skal
involveres i & avgjare hva som er akseptabel bruk av pengene.

Dersom et lag slas sammen med et annet eller flere arskull (for eksempel 16 ar fotball blir en
del av juniorlaget), vil lagets midler tilfalle det nye lagets lagkasse. Dersom et lag opplases
(det oppharer a eksistere), vil lagets midler tilfalle gjeldende gruppestyre, som videre
bestemmer hva som skal gjeres med midlene.

G. UTBETALINGER FRA LAGKASSE

Midler fra lagenes lagkasser skal brukes til glede for spillere, stgtteapparat og/eller hele
idrettslaget. Midlene skal altsa brukes pa kostnader knyttet til utstyr, turneringer, sosiale
samlinger, premier og sportslig utvikling.
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9. BUENE

A. BUER - VARETELLING

Bu — fotball
Buansvarlig skal sgrge for at det bli foretatt falgende varetellinger i lgpet av et kalenderar.

SUhwhe=

Far buen apnes om varen.

Fer 17. mai

Etter 17. mai (hvis ikke ordinare kioskvarer er tatt bort fgr 17. mai)
Nar buen stenges for sommeren

Nar buen apnes etter sommeren

Nar buen stenges, og restvarer overleveres til handballbu

Bu — handball

arwn P

Nar handballsesongen starter om hgsten

Ved arskiftet/arsoppgjeret

Nar sesongen avsluttes

For og etter store arrangementer — jmfr 17. mai/fotball
Nar buen stenges, og restvarer overleveres til fotballbu

Varetellingslistene skal overleveres til daglig leder.

B. BUER - INNBETALING

1. 1 bade handball- og fotballbua er det en postkasse hvor signert oppgjgrsskjema og
penger legges fra salget. Daglig leder henter penger og skjema og gjer innbetalingen.
2. Innbetaling fra busalg innbetales av daglig leder.
3. Daglig leder sjekker innbetaling mot dagslister.
10. LOTTERI, SUNDEDAGEN, 17. MAI, OG ANDRE

ARRANGEMENT
A. ARRANGEMENT

1. Det skal utarbeides innkjaps og inntektsbudsjett for hvert enkelt arrangement.

2. To ansvarlige for arrangementet skal signere oppgjgrsskjemaet og oppgjeret skal veere

overfart til Sunde Idrettslag sin konto senest 1 uke etter avsluttet arrangement.

Kontonummer Sunde Idrettslag: 3206.31.46845

B. LOTTERI - HANDBALLAVDELINGEN

1.

Lotteriansvarlig sender/deler ut loddbgker til de enkelte lag.
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2. Lotteriansvarlig sender melding til daglig leder over antall loddbgker som er sendt det

enkelte laget.

Daglig leder fakturerer hvert medlem for sin loddbok.

4. Det utarbeides et lotteriregnskap som overleveres og godkjennes av daglig leder og

lotteriansvarlig i fellesskap.

Inntektene gar til handballavdelingen.

6. Lotteriansvarlig skal sgke om tillatelse fra Lotteritilsynet, og sende inn rapport om
gjennomfert lotteri.

w

o

C. SALG AV TOALETTPAPIR — FOTBALLAVDELINGEN

=

Alle medlemmer far tilsendt faktura knyttet til salget fra daglig leder.
2. Inntektene gar til fotballavdelingen.

11. UTLEIE KLUBBHUS

Leietakere velger om de vil betale via Vipps, kontonummer eller faktura.

Det lages en utleieavtale der det ogsa reguleres hvor mye som skal betales dersom avbestilling
skjer senere enn X uker far leie. Styret godkjenner disse reglene/denne avtalen.

Signert leieavtale skal overleveres til daglig leder etter leien.

12. DAGLIG LEDER OG STYRET

A. DAGLIG LEDER

o Daglig leder far fullmakt fra styret og kan handle innenfor de fullmakter som styret
gir.

o Daglig leder er ansvarlig for at lagets regnskap fares i henhold til gjeldende kontoplan,
krav til god regnskapsskikk og krav i gjeldende regnskapslov.

o Daglig leder sender perioderegnskap til styret, avdelinger og lag i henhold til de
vedtatte rapporteringsrutiner mellom styret og daglig leder.

o Daglig leder er ansvarlig for at idrettslaget overholder alle lovpalagte
rapporteringsplikter som f.eks terminoppgaver, skattetrekk og arbeidsgiveravgift.

B. STYRET/KONTROLLUTVALG

o Styret er ansvarlig for 4 utarbeide stillingsbeskrivelse og fullmakter til daglig leder

o Styrets leder er daglig leders overordnede og daglig leder rapporter eget sykefraveer til
styrets leder.

« Styrets leder er ansvarlig for & gjennomfgre medarbeidersamtale med daglig leder og
ved sykefraveer fra daglig leder a folge opp sykefraveeret i henhold til NAVs rutiner.

o Styrets leder er ansvarlig for & melde daglig leder inn i idrettslagets pensjonsordning.
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« Kontrollutvalg er ansvarlig for & gjennomfare internkontroll knyttet til
lennsutbetalinger til daglig leder og kontroll av at lovpalagt rapportering og
innbetaling av skattetrekk, arbeidsgiveravgift og pensjon. Ref. 821 i lovnhormen.

13. BUDSJETTARBEID

Folgende utvalg/prosjekter skal utarbeide egne budsjetter som skal godkjennes pa arsmatet:

- Styret (FFO, IFO og Klubbhus har egne budsjetter)

- Gruppestyrer (Fotball, Handball, Allidrett og Svemming)

- Buene (Fotball og Handball)

Pa budsjettmgter i hovedstyret og gruppestyrer skal alle medlemmer involveres, og alle
postene skal gjennomgas. Far matet skal det veere gjort et forarbeid (tall pa antall medlemmer,
faste kostnader, fjorarets resultat og budsjett).

Pa alle mater i hovedstyret og gruppestyrer skal oppfelging av regnskap og budsjett vere pa
agendaen.

Dersom man skal gjare en investering pa mer enn 50 000 kroner, skal det utarbeides eget
budsjett som godkjennes av styret.

Lag har muligheten til & seke om stgtte fra sitt gruppestyre til turneringer. Sgknaden ma
folges av et budsjett.

Budsjettene skal utarbeides i trad med &9 i lovnormen:

«(3) Budsjettet skal veere realistisk, og resultatet skal ikke vise underskudd med mindre det
dekkes av positiv egenkapital.»

Informasjon om datoer og frister knyttet til budsjettarbeid finnes i arsmgteplanen.
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https://sundeil.spoortz.no/kx/resources/files/2U306MrBvWO1.pdf
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